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ACESSO AO SISTEMA DE FOLLOW-UP

1.Localize e abra o e-mail intitulado: “[Supremo
Cimento] — Follow-up de Compras”.

2.Cliqgue no link disponivel no corpo do e-mail para
acessar a plataforma de follow-up

[Supremo Cimento] - Follow-up de Compras (::__J Titulo do e-mai

padrio
sapiens @supremaodimento.com.br )] 2 Re
Para @ Vitce Hidedi |da Hayahi - Supeemne Cimantos S.4; © Thais Da Sha D Lara - Supesmc Cimanbes SA

(i ) Chgue aqun para bamar mmagerd. Para ajudar 3 proteger 1ua preaodade, o Cutiook mpediu o dovnload atomstirn de slgumas magens deits menrgem
Prezado Fornecedor,

Estamos em processo de atualizasio do nosso sistoma de !ullf;tw-up de compras ¢ gostariamos de solicitar sua colaboragdo para garantir gue as ianrrn..upU-H d noszas ordens de compra estelam sempre atualizadas ¢ progisas.

Por favor, siga os passos abalvo para atualizar o follow-up de suas ordens de compra;
|
1. Acesse o link famecido: Clique aqui | L
4. Revise as informagdes e faca as atualizagties necessdrias, coma data de entrega, obiervagbes, link de rastreaments e nota fiseal,
3. Confirme as alteracles e envie as atualizagdes,

Acessar o nk para responder o Tollow up do pedido

A precislo destas informagBes & vital para a eficiféncia de nossa cadeia de suprimentos & para manter uma parceria forte & traniparente entre nossas empresas.

Agradecemos antecipadaments por sus atencio e cooperacio. Cazo tenha alpuma divida ou neceisite de assisténcia, por favor, nio hesite em nos contatar.

3. Ao acessar o link, vocé sera direcionado para uma
tela que exibe as ordens de compra pendentes, conforme
o exemplo ilustrativo.
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Prezado fornecedor:

Razao Sockal
CNP:

Para manter a eficidnoa e 8 organizacdo do NoSso processo de compras, & essencial que o follow-up seja atualizado regularmente. Segue &5 ordens de CoMpra que necessitarn de alualizacho:
Data Consegue Limk Mota
Chd. Cad. LK. Vir Entrega  atender Rastreamanto  Fiscal
OC  Seq. Emisséo  Frete Produte Interno  Externc Prego Qtde. ULM. Emt. Total Prevista nopraze MNova Data Emtrega  Observecho  (opcional)  (opcional)
470257 1 O07/05/2024 FOB ETIOAJETA ADESIVA, 450100452 I (OS5 2024 [ Sim delimmy2aza
COUPCHE

SOMMXIOMMETCOLLIMNA
BRAMCA - HERES
ETIOQUETAS

Enviar Atualizagio
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PREENCHIMENTO DOS CAMPOS

1.Nova data de entrega: Insira a data estimada para
a chegada do material. Se nao for possivel cumprir a
data de entrega prevista, atualize este campo. o

2.0bservacao: Utilize este campo para explicar
qualquer atraso na entrega ou adicionar informacoes
adicionais pertinentes.

3.Link Rastreamento: Se disponivel, forneca o link
para o rastreamento do pedido.

4.Nota fiscal: Para pedidos ja faturados, insira os
detalhes da nota fiscal caso ainda nao tenham sido
comunicados.

5.Consegue atender no prazo: Para pedidos dentro
do prazo, informar se atendera a data prevista de
entrega.
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COMO ATUALIZAR AS INFORMAGOES

1.Pedidos ainda dentro do prazo (proximos da
data prevista de entrega): Se o pedido esta dentro
do prazo e a entrega ocorrera até a data prevista,
selecione “Sim” na opcao “Consegue atender o prazo”.
2.Pedidos com Entrega Futura: Se a entrega for
realizada apos a data prevista, desmarque “Sim”,

informe a nova data de entrega e justifigue no campo
“Observacao”.

Data Consegue Link Nota

Entrega  atender Rastreamento  Fiscal
Prevista no prazo MNova Data Entrega Observacio (opcional) (opcional)

21/05/2024 Sim dd/mm/aaaa
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COMO ATUALIZAR AS INFORMAGOES

3. Pedidos em atraso: Para pedidos que ja
ultrapassaram a data de entrega prevista, indique 0 novo
prazo de entrega e detalhe o motivo do atraso no campo
“Observacao”.

Data Entrega | Link Rastreamento MNota Fiscal
Prevista Mova Data Entrega Observacio (opcional) {opcional)
09/05/2024

dd/mm/aaaa

09/05/2024 dd/mm/aaaa

08/05/2024 | qa/mm/asaa @

05/05/2024 dd/mm/aaaa &

4. Pedido Entregue: Se o pedido foi entregue, preencha
a data real de entrega no campo “Nova Data de Entrega”
e forneca o numero da nota fiscal no campo
correspondente.
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